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Este manual ha sido elaborado para homolegar el orden de la integracidn de los documentos que confarman ks
expedientes de crédito del INFOMNAVIT, v con el propdsito de identificar con mayor facilidad los dates gue nos
permitiran verificar si un expedieanis as cormecto duranie al proceso de caplura en al ANEC.

El orden como se deben de infegrar los documenios al Expediente de Crédito es en el que se presentan an la
pantalla dal 53Tl de acuardo a la linga vy producto para su posterior anvio al ANEC.

Es importante mencionar que el orden en el gue son enunciados o enumerados ks documentios en el apéndice
del lestimonio, ne cambia, dnicamenie cambiard el erden fisico de cada uno, de acuerdo a lo gue se indica en la
pantalla STI,

Ejemplo: 5i an al apéndice del testimanio dice gue el “avalio” estd relacionado con la letra “c”, v el orden gue se
pide de acuerdo al 37| es qgue se infegre &n &l lugar ndmearo 10, en &l apéndice no debe cambiar e orden,
seguira siendo relacionado con la letra “C", Onicaments debe cambiar el orden en el que ko integre al
expediante,

De igual manera y an caso de que |o anlarior le resulle complicado, podra ordenar los documenios de acuerdo
al apéndice de la escritura, incluyendo al principio de |la escritura, una caratula con un check list o indice en el
ordan en ol gue astd agregando los documentas, identificando cada uno de éslos conforme la letra o numeral
en el que se enlistan en la escrifura v el apandice

En lodos los cases an los que se mencions “copia simple con sello de la nofaria” se enfiende que el documento
criginal esta infegrado al apéndice de la escritura v se cuenta con las firmas correspondientes en original v 1o
gue 58 anvia es al documentio colejado que esta intagrado al testimonio cormaspondiants.

1. MODELO DE ESCRITURA PUBLICA SIMPLIFICADA (INSCRITA EN RFP)
Debe anviar al Testimonio gue comasponda al Infonavit.

Debe esfar fimado v sellade por el notario gque lo elabord v asegurarse que corresponde al expedido a favor
da INFOMAWVIT.

Debe asegurarse que en el Testimonic se encueniren los dates del Registro Pablico de la Propiedad con bos
dalos de inscripcion de la garantia hipolecaria v circulardos a lapiz, o en caso de no ser al Primer
Testimonio, debe asegurarse que se encuenire la nofa marginal que sefiale los daios de Registro
cormaspondientes al Primar Tastimanio y también circularos a lapiz para su mejor dentificacion.

Cuando se incluyan Constancias de registro, Boletas, Folios Electronicos, Hoja de Datos Registrales, Actas
da Registro, yo sello que comprueben los datos de inscripcion en el RPP, debera enviar el documento
circulando a lapiz los datos de registro, & identificéndolo en la esquina superior derecha de la hoja con la
leyenda “DATOS DE RPP” e integrarlo inmediatamente después de la escritura cuando no se frate de sello.

En caso de gue el documento no contenga la informacidn anteriorments detallada, se registrard en el
sistema de capiura del AMEC como incorrects por no cumplic con las aspaecificacionss,

2. CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION “ANEXO A"
Debsa anviar al documants original o copia simple con sello de la notaria.
Debe verificar que contenga la firma del Acreditado v del Notario en o espacios que cormesponda

Debe identificar el documenio, en la esquina superior derecha de la primer hoja, con la leyvenda "ANEXD A",
esto puede ser marcado de la manera en que cada notarla elija.
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Nota. En caso de crédiles conyugales, debe verificar gue se incluya la fierna de la contraparte en el mismo
"ANEXO A",

3. CARTA DE CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS “"ANEXO B"

Debe enviar el documento anginal o copia simple con sello de ka notaria.

Debe verificar qua contenga la firma del Acreditado, del Apoderado del Institute v dal Motario an los
E5PACIDS gque corresponda.

Nota. En caso de crdditos conyvugales, s& debe incluir @l mismo "ANEXD B® de la conlraparte con dichos
requisitos v de igual manera debe enviar el documents original o copia simple con sello de la notaria.

4. TABLA DE TASAS DE INTERES ORDINARIO "AMEXO C"

Debe enviar el documento anginal o copla simple con selle de ka notarla.
Deba verificar que contenga la frma del Acraditado y dal Motario en los espacios que corresponda.

Nota 1. En caso de creéditos conyugales debe verificar en la misma hoja del "ANEXO C° que se incluya la
firma de la contraparta.

Nota 2. Cuando se trate de un segundo credito, el "Anexo C” NO es aplicable y por ende no debe incluirse
en el axpadienta.

5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA O INEXISTENCIA DE LIBERTAD DE GRAVAMEN
Debe anviar copia simple con sello de la nolaria.
Debe ser el expedido por el Registro Plblico de la Propiedad de ka localidad.

Para el caso de los estados donde el aviso prevenilivo hace las veces de cedificado de libertad de
gravamen, debe en enviar copia simple con sello de la notaria para validar los dos framites v circular en el
documento kos datos que indiquen la anotacidn del aviso preventive y la notificacion de libertad de
gravamen,

6. COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL DERECHOHABIENTE

Debe verificar gue contenga |a fotografia vy 1a firma del acreditado v que el nombre completo corresponda al
ragistrado en el Testimonio,

Las identificaciones autorizadas son;

= Credencial de Elector

- Pasaporie

- Cadula Profesional

— Licencia para conducir, o;

- Cualquier otro documento oficial de identificacidn con fotografia o medio que permita la Ley del
Maotariado de la entidad federativa cormespondiente.

Nota. Cuando incluya una copia de identificacidin no enlistada o medio de identificacidn que permita la ley
dal nolarado de la entidad federativa corraspondenls, debard idanthicar ol documenio pan@ndo an la parls
superior derecha la lkevenda "Identificacion del derechohabienta”

Responsable de la informacidn: Gerencia de Administracion de Garantias y Expadientes de Crédits Fecha de olima actunliracicn a rovision: O0TOE2076



Documento de apoyo

Manual de Integracion de Expedientes de Cradito Infonavit

INFONAVIT
Hogares con valor

7. COMPROBANTES DE PAGO DE INPUESTOS, DERECHOS, OTROS CONCEPTOS Y/O DEVOLUCION
DE RECURSOS

Los comprobanles de pago de impuestos, derechos, olros conceplos wae fichas de depasito relerenciado o
de banco por ba devolucion de recursos, deberan venir engrapados con un formato estandarizado por el
Instituto. Este lo deben descargar del Portal del Infornavil en el mend principal, en la pestaia Infonavil
ampliado y desamolladores, en &l mend Motarios, en la seccion “documentos que te puaden interesar v
seleccionando FORMATO PARA LA COMPROBACION DE PAGOS.

En éste archivo de Excel encontrard dos hejas, una de "decuments ejemple” v otra de “documenioc en
blance®, asld segunda serd la gue deba ulilizar para el llenado en la misma computadora previo a su
impresidn,

Debs anctar el nimero de crédito y nombre del acreditado.

En la columna "Nomera” se deberan anolar ndmeros conseculives por cada uno de los documentos que
integren en al Formalo para la comprobacion de pagos. En cada documenio en la PARTE SUPERIOR
DERECHA se deberd anotar el ndmero gque corresponda de acuerdo al Formato,

En la columna “Concepto” Debe Anotar l o los conceptos de pago a los que corresponda cada recibo, aun
cuando ésios sean exentos NO DEBE INCLUIR RECIBOS DE HONORARIOS,

En la columna “Importe de comprobante” debe Anotar el importe del pago total que corresponde y es igual
al recibn que se adjunta. EN CAS0O DE QUE EL COMPROBANTE DE PAGD SEA EL MISMO
DOCUMENTO OBTENIDO POR EL IMPUESTO O DERECHO PAGADO, ¥ QUE EN ESTE SE
ENCUENTRE IMPRESA LA LINEA DE CAPTURA Y EL MONTO, DEBERA INDICAR EN ESTA COLUMNA
EL MONTD QUE CORRESPONDA ¥ HACER REFERENCIA AL DOCUMENTO QUE SE TIEME QUE
REVISAR PARA CONFIRMAR, EN LA COLUMNA DE OBSERVACIONES.,

En la columna “Imporle del impuasto, derecho, otro conceplo wo devolucidn de recursos pagado, aplicable
al crédite” debe confimar o Anctar el importe del pago que corresponda al crédito, puede ser el mismo de la
columna anbarior siempra y cuando no se frate da un pago global de mas de un crédito.

En la columna "Observaciones”, debe Incluir de manera obligatoria una nota en cualguier de los siguientes
Cas0s:

1. Cuando el importe del comprobante de pago sea distinto al aplicable al crédile del que se hace
referancia (ejemplo, pagos globales que correspondan a mas de un crédito), o bien que el pago sea
exento o por devolucion de recursos. Debera poner. "Pago Exento”, "Pago Global” & "Devolucidn de
Recursos” dependiendo el caso.

2, EN CA3D DE QUE EL COMPROBANTE DE PAGO 3EA EL MISMO DOCUMENTC OBTENIDD POR
EL IMPUESTO O DERECHD PAGADD, ¥ QUE EN ESTE SE ENCUENTRE IMPRESA LA LINEA DE
CAPTURA ¥ EL MONTO, DEBERA INDICAR EM ESTA COLUMNA EL DOCUMENTO QUE SE TIEME
QUE REVISAR PARA CONFIRMAR EL PAGO.

Con el ejemple anterior, en la columna de “Observaciones” deberd anotar *Page global” v anctar una breve
descripcion como se indica en el ejemplo.

30 se frata de un pago exento, ko dnico que deberd poner en la columna de "Observaciones” sera “Pago
exanla”.

Nota. En los Estados donde en el documenio que sirve de constancia de los datos de ingcripoidn en el RFP
haga referencia al monio pagado por el impuesio o derecha v que contenga una linea de caplura ¥ monto
del pago, no serd necesario que adjunte v engrape en &l formato de comprobantes dicho pago, dnicamente
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deberd indicar en el misme formato, el monto pagado v hacer referencia del documento donde se debe de
validar en la columna de observaciones,

Ejemplo: Pago de derechos para expedicidn del Cerlificado de gravamen: En este mismo documento el
RPF en el D.F. y Estado de México incluyen una linea de captura indicando el pago realizado, esto debera
indicario an el formato poniendo el conceplo en la columna correspondiente y anolar en las cbservaciones
el documenta al que se tiene que referir el validador del ANEC para confirmarlo,

Debe respetar el estandar del formalo y es muy importante que las copias de ks comprobantes de pago
gue integre sean legibles, ¥ que los importes regisirados en el formato coincidan, va que de lo confrario se
catalogaran como incorractos.

El formato debe ir engrapado jumta con los comprobantes de pago, & inmediatamente despuds del
documenio qua indiqus el STI, Mo debera engraparlo a la caratula o pasta del expadiente.

Nota. Puede enviar copia simple de los comprobantes de pago siempre y cuando sean legibles, de ko
confrario e catalogaran como incorractos.

En cazo de que haya identficado una diferencia a favor del acreditado debera incluir ko siguiente:

Cuando zea el caso, debe engrapar al formalo para la comprobacion, la pdliza o recibo fiscal
correspondients fimado de recibido por el acreditado en la que comprueba el importe devuelto v anotar en
“otros conceplos” la descripcion “devolucion de recursos” v al monto que corrasponde, o bien dabera llevar
a cabo los siguientes pasos para realizar la devolucidn:

1. Llamar al 01 B0O 200 6682 para oblener la liga, clave y contrasena que le dard acceso al sistema [(RID)
Recuperaciin de Impuesios v Derechos.

2. Una vez que haya ingresado al sislema RID debe elegir la pestafia Motario, inmediatamente se
desplegard un mend,

a) Debe elegir la opcidn Muevo plan de pago v dar clic el botén "Guardar” para que se genere &l
falio del plan a anexar.

b} Se desplegara la pestafia de Agregar crédito para que postericrmente capture los datos del
crédito al que se devolvera la diferencia de recursos.

c)] Debe capturar el nimera de crédito v el nombre del acreditado,

d) Posterormente debe capturar al Importe a devolver y dar clic en la opcion “Agragar”.

Una ver gque haya caplurado los datos de los créditos identificados con diferencias por pagar, deberd

solicitar las lineas de pago al 01800 200 &6 82,

FPosleriorments debe realizar el pago de la diferencia de recursos idenlificada en el banco HSBC.

Una vez realizado el pago, debera escanear la ficha con el selle del banco como evidencia del pago v

debera ingresar nuevarments al sistema RID.

Posteriorments deberd integrar ka ficha de pago cormespondiente como comprobante de devaolucién al

expediants, de acuerds al Formato para la comprobacion de page de impuestos, derechaos, olros

concepos ywWo devalucidn de recursos.

;m e W

Nota: Esle procedimiento nos permite lener un registro v resguardo elecirdnice de los pagos realizados
independiente de la ficha enviada en el expedients al ANEC

Es imporfante mencionar gue para hacer la comprobacion de pago de impuesios, derechos, olbros
concepos wWo devolucién de recursas, el ANEC sumara el manto de ko comprobade validando cada pago
contra lo caplurado an ST, si la cantidad coincide entoncas se considera como una comprobacion complata
Y COfTecta,
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Otra opcidn para realizar la devoluciin de recursos, es depositando la cantidad a devalver al crédito
directameants en los bances con las especificaciones que requiere cada uno da ellos. Las especificaciones
las encontrard en el porfal del Infonavit, en la seccidn trabajadores “(Como page mi crédito™, y
posieriormente dar click en la seccidn "Pagar por mi cuenta”, Finalmente deberd integrar la ficha de
depdsito correspondiente al expediente como comprobanie de devolucidn.

8. AVISO PARA RETENCION DE DESCUENTOS
Debe anviar al documanto original o copia simple con &l sallo de la notaria.

Debe verificar que contenga el nombre del acreditado, v que esté debidamente requisitado con nombre v
firma de la persona quea le haya acusado de racibo dicho aviso.

Debe venficar que contenga el sello de la empresa, que sea claro v visible o a falta del sello, que contenga
la firma de recibido del representante da la empresa.

9. AVALUO

Debe enviar en original o copia simple con sello de la notaria el avaldo comercial de manera independiente
al avalio fiscal vio catasiral yo bancario v gue corresponda a ka vivienda maleria del crédito,

10. CARTA DE INSTRUCCION IRREVOCABLE
Debe enviar el documento original o copia simple con el selko de [a notaria,

Debe verificar que contenga el nombre del acreditado y que esté debidamente firmada en los dos espacios
correspondientes,

11. CARTA DE AUTORIZACION DE CREDITO DE LA ENTIDAD FINANGCIERA
Debe enviar el documents original o copla simple con el selo de la notaria.

Debe verificar que el nombre del acredilado sea el mismo gue aparezca en el Testimonio y que contenga ya
sea el sello, la firma autdgrafa o electrénica o el nombre iImpreso de la entidad financiera que la expide.

12. AUTORIZACION PARA CONSULTAS A SOCIEDADES DE INFORMACION CREDITICIA
Debe enviar el documento ariginal,

Debe verificar que contenga el nombre vy foema del acredilado, lugar v fecha en los dos apartados
tAutorizacion para k8 Consulta v Autorizacidn para Proporcionar Datos), ¥ que el nombre del acreditado
corrasponda al mismo registrado en el Tesimonio.

13. COPIA SIMPLE DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO
Esta documento aplica para acreditados gque reciben cradito para vivienda de uso temporal.
Los comprobantes aulorizados son:

= Boleta predial

-  Recibo da Luz

- Taléfana

—  Agua

- {335 subieranso
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= Estado de cuenta bancano de cualquier institucidn financiera del pais
-  Credencial de elector

14. JUSTIFICANTE DE CAMEIO DE RESIDENCIA

Este documento aplica para acreditados que reciben crédito pera vivienda de uwso femporal ¥y oes
complementario al comprobante de domicilio.

Debe enviar el documento anginal o copia simple con &l sello de la notaria.

Debe verficar gue fue expedide v firmado por la empresa donde se encuentre laborande el acreditado
justificanda &l cambio de domicilio, ¥ que contenga el Ndmero de Reagistro Patronal indicado en el Aviso de
Fatancitn.

15. PRESUPUESTO DE OBRA PARA CONSTRUCCION EN TERRENC PROPIO
Esle documento aplica para acreditados gue solicitan un crédito de LINEA 111
Debe enviar el documento arginal o copia simple con &l sello de la notaria,

Dube verificar en o aparfado "B) CONSTRUCCION EM TERREND PROPIO® que sé encuentre registrado
&l nombre del acreditado y que contenga la ubicacion de la vivienda del acreditado.

Dwbe Vaerificar en &l apartado “Resumen del Presupuesto”, que conbenga el importe lotal del presupussto de
obra.

Debe verficar en el apartado de aulonzaciones gue contenga el pombre v firma en el espacio
correspondients del Constructar & Prestador del Servicio y del derechahabiente.

Db verificar que conlenga la hoja denominada “Desglose del presupuesio” v que conlenga lugar y fecha,
nombre y firma del Constructor o Prestador de Servicio y del Derechohabiente,

16. PRESUPUESTO DE OBRA PARA AMPLIACION, REPARACION O MEJORA DE VIVIENDA
Este documento aplica para acreditados que solicitan un crédito de LINEA IV,
Debse anviar al docurmanto original o copia simple con el salk de la nofaria.

Debe verificar que contenga en el apartade de "Datos del Derechohabiente”, el Nombre, NS5, RFC v
Damicilio del acradilado

Debe Verificar en el apartado "Resumen del Presupussto”, que contenga el importe total del presupuesio de
obra.

Debe werificar que contenga en el apartado de “autorizaciones’™. que conienga el nombre y firma del
Derechahabienta, del Prestador de Sarvicios wo del DRO an su caso.

Debe verificar que contenga la hoja denominada "Desglose del presupuesio” y que contenga en 2l apartado
de aulorizaciones, el nombre v firma del Derechohabiente, del Prestador de Servicios ywo del DROD en su
CA50.

17. SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CREDITO

Debe enviar el documento original con datos capturados del sistema o requisitada a mang,
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Debe verificar que contenga & nombre del acreditado y Gdnyuge en su caso, y que se encuanire
debidamente firmado por ambas paries en su caso,

RECOMENDACIONES

1. Es importante que circule a lapiz la informacion clave solo de los documentos en los que se le
indica en ol presenta manual, con allo se facilitara la dentificacian para determinar 2 on correctos.

2. Debera asegurarse que antes de enviar una guia se haya publicade en 3TI y que su nomenclatura
se ancuenine completa y correclamente caplurada, yva que de lo conbrario no tendremos forma de
validar si el expediente esta completo v comecto,

3. Mo daberd enviar en la misma guia expedienles de crédite completos con decumentacion suelta
complementaria de ofros expedientes, estos deben enviarse en guias por separado.

4. Cuando envie documentacion suelta aungue el documenio contenga el ndmero de crédito, debard
anctarko con pluma en la esquing superior derecha de la primera hoja,

5. Dubera asegurarse del abastecimiento de ks insumos reguerdos para al envio de expediantas de
cradito o documentaciin suelta complementaria con la mensajeria especializada contratada por el
Instituto, va sea bolsas o guias, v utiizar dichos insumos exclusivamente para el Infonavit, ¥ en
caso de utilizar cajas para el envio, debera asegurar que se encuentren al 100% de su capacidad
para avilar riesgos de dafio por @l manejo de traslado v gque su peso no exceda de 25 Kilogramos
(40 a 45 expedientes aproximadamente),

6. Se sugiere qua evilen enviar los expedientes engargolados o empaslados ya que duranie |os
procesos internos del Instituto o para inserciones de documentacidén generada posterior a la
originacian, se dificulta el manejo del mismo.

7. El orden como se deben de infegrar los documenios al Expedients de Crédito, es en el que se
presantan en la pantalla del STI de acuerdo a la linea y producio de cradito.

8. El recibo de homorarios debera anexarlo al testimonio que ke entrega al acreditado no siendo
necesaric agregario al expedients anviado al AMEC.

En caso de dudas o comentarios acerca del video tutorial o el Manual de integraciin Documental publicade,
deberd enviaras al Gerente de Crédito del CESI quien las concenirard v a su vez enviard al siguiente
buzin: gestiondersdesyestandarizacioni@infonavit.org.mx con &l asunto: “Motarios - Integracian de
expediantas”

Si después de 3 dias el Gerente del CESI no ke regresa una respuesta proveniente del correo elecirdnico
anteriorments detallado, debera dirigirmaos sus dudas o comentanos para alarlamos, al misma corea con
el asunto; Notarics Integrackin de expedientes SIN ATENDER

Esperamos que este manual le sea de utilidad, gracias por su atencion.

INFONAVIT
“Hogares con valor

Gerencla de Administracién de Garantias y Expedientes de Crédito
Subdireccion General de Cradito
Infonavit
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SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CREDITO

INFONAVIT

1. CREDITO SOLICITADO

*PRODUCTO: INFONAVITO INFONAVIT TOTAL O COFINAVIT O COFINAVIT INGRESOS ADICIONALES O ENTIDAD FINANCIERA:

*TIPO DE CREDITO: OINDIVIDUAL OCONYUGAL OCORRESIDENCIAL: O FAMILIAR:

O PAREJA O AMIGO O PROGENITOR OHIJO (A) O HERMANO(A)

*DESTINO DEL CREDITO: Comprar una Vivienda O Construir Vivienda O Reparar, Ampliar o Mejorar la Vivienda O Pagar el Pasivo o la Hipoteca de la Vivienda O

Compra y Mejora de vivienda O Pago de Pasivo y Mejora de vivienda O

Para la contratacion del Crédito, son requisitos y documentacion necesarios los siguientes: 1.- Cursar el taller en linea Saber para Decidir, 2.-Presentar
Solicitud de Crédito, 3.- Contar con una relacion laboral Vigente.

El solicitante debera reunir los requisitos sefialados y presentar la documentacion solicitada al momento de aceptar la Oferta Vinculante.

Plazo del Crédito (Aplica para segundo crédito)

5 afios O 10 afios O 15 afios O 20 afios O 25 afios O 30 aﬁosO

Es el segundo crédito que solicita al Infonavit? Sl O NO O

2. DATOS PARA DETERMINAR EL MONTO DE CREDITO

A.- EN CASO DE TENER DESCUENTOS A SU SALARIO, FAVOR DE LLENAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

DERECHOHABIENTE CONYUGE FAMILIAR O CORRESIDENTE

DESCUENTO MENSUAL POR PENSION ALIMENTICIA (En su caso)  $| | | | | | | $| | | | \ | |
(sin centavos) (sin centavos)

B.- EN CASO DE SOLICITAR UN CREDITO INDIVIDUAL Y REQUERIR UN MONTO DE CREDITO MENOR AL PROPUESTO EN LA PRECALIFICACION FAVOR DE LLENAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

DERECHOHABIENTE

MONTO DE CREDITO SOLICITADO: $1 | | | | | |
(sin centavos)

C.- EN CASO DE AHORRO VOLUNTARIO PARA COMPLEMENTAR EL FINANCIAMIENTO DEL INSTITUTO PARA LA ADQUISICION DE LA VIVIENDA, INDICAR EL MONTO:

MONTO DE AHORRO VOLUNTARIO:  $| | | | | |
(sin centavos)

3. DATOS DE LA VIVIENDA DESTINO DEL CREDITO

| |

*CALLE

| | | Il | | Il | | [ L | | | | | | | | | | I | | I L I |

*No. EXT. No. INT. LOTE MZA. *COLONIA O FRACCIONAMIENTO

| | | I L | | L L | L | | | | | | | | | — L I I L | ! i . | |
*ENTIDAD *MUNICIPIO O DELEGACION *CODIGO POSTAL

*¢LA VIVIENDA ELEGIDA ES PARA UNA PERSONA CON DISCAPACIDAD?  Si O No O

*TIPO DE DISCAPACIDAD: O MOTRIZ O avomva  Owmenta - (O visuat

*PERSONA QUE PRESENTARA COMPROBANTE DE DISCAPACIDAD: DERECHOHABIENTE SOLICITANTE O CONYUGE O PADRE O MADRE O HIJO O

Nota: En caso de que desee hacer un cambio de vivienda, debe presentar una nueva solicitud de inscripcién de crédito.

Anotar la cantidad que corresponda segun el destino del crédito solicitado:

Para comprar vivienda Para construir tu vivienda Para reparar, ampliar o mejorar tu vivienda Para pagar el pasivo o la hipoteca de tu vivienda
3 l l 1 I l 1 | 3l 1 l 1 l l | | $L I 1 1 ! 1 1 | 3 ! L1 1 1 ! |
(sin centavos) (sin centavos) (sin centavos) (sin centavos)
* PRECIO DE COMPRA-VENTA * MONTO DEL PRESUPUESTO *MONTO DEL PRESUPUESTO * MONTO DE LA DEUDA
(Precio total pactado libremente entre las partes) AFECTACION ESTRUCTURAL Si O No O

4, DATOS DE LA EMPRESA O PATRON

| | | | | | | | | L | | | | | | | | |
*NOMBRE DE LA EMPRESA O PATRON *NUMERO DE REGISTRO PATRONAL (NRP)

TELEFONO DE LA EMPRESA DONDE TRABAJA: | | 1 Il | | I |
LADA NUMERO EXTENSION

*DATOS OBLIGATORIOS HOJA1l DE 3 CRED.1000.16




SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CREDITO

INFONAVIT

5. DATOS DE IDENTIFICACION DEL (DE LA) DERECHOHABIENTE / DATOS QUE SERAN VALIDADOS

I Y I Y R R N
*NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS)

*APELLIDO PATERNO

I I |
*NOMBRE (S)
*DOMICILIO ACTUAL DEL (DE LA) DERECHOHABIENTE

I R B
*CALLE Y NUMERO

L | | I | | |
*COLONIA O FRACCIONAMIENTO

| | |
*ENTIDAD

I IR I S A N
*MUNICIPIO O DELEGACION *CODIGO POSTAL

*TELEFONO:|___| 1 Il [ 1 |

CELULAR:___| I
N

L | |
*LADA *NUMERO UMERO

CORREO ELECTRONICO:| I | | 1 | 1 | | | | I | |

| *GENERO: M O F O

*ESTADO CIVIL: SOLTERO (A) O CASADO (A) O REGIMEN PATRIMONIAL DEL MATRIMONIO:

SEPARACION DE BIENES O SOCIEDAD CONYUGAL O SOCIEDAD LEGAL O

6. DATOS DE IDENTIFICACION QUE SERAN VALIDADOS (OBLIGATORIOS EN CREDITO CONYUGAL, FAMILIAR O CORRESIDENCIAL)

| I 1 |
*NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS)

RF.C.

| | | | |
*APELLIDO PATERNO

I |
*NOMBRE (S)

TELEFONO: |___| It |

| | | CELULAR: |__|
LADA NUMERO N

L
UMERO

CORREO ELECTRONICO:| | | 1 l I | |

*NOMBRE DE LA EMPRESA O PATRON

TELEFONO DE LA EMPRESA DONDE TRABAJA EL(LA) CONYUGE, FAMILIAR O CORRESIDENTE: | ) L Il )

*NUMERO DE REGISTRO PATRONAL (NRP)

NUMERO EXTENSION

7. REFERENCIAS FAMILIARES DEL (DE LA) DERECHOHABIENTE / DATOS QUE SERAN VALIDADOS

L | | I |
*APELLIDO PATERNO

I 1 | | |
*APELLIDO PATERNO

1 | | | 1
*APELLIDO MATERNO

| I | L |
*APELLIDO MATERNO

[ I
*NOMBRE (S)

[ I |
*NOMBRE (S)

STELEFONO: || ||| | 1 | ATELEFONO: || |y || | | |
LADA NUMERO LADA NUMERO
CELULAR: |__ || [ (- .
e CELULAR: ‘NUM‘EROI (— I
*DATOS OBLIGATORIOS HOJA2 DE 3 CRED.1000.16




SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CREDITO

i INFONAVIT
8. DATOS PARA ABONO EN CUENTA DEL CREDITO

*DATOS DEL: VENDEDOR Y/O APODERADO DEL VENDEDOR O AGENTE INMOBILIARIO O DATOS DEL ACREEDOR HIPOTECARIO

ADMINISTRADORA DESIGNADA PARA CONSTRUCCION ODERECHOHABIENTE O EMPRENDEDOR O

I Y O O IR T
*NOMBRE O DENOMINACION O RAZON SOCIAL

e e I A N I e L
* NOMBRE O DENOMINACION O RAZON SOCIAL

*R.F.C| | | | | 1 1 L |

*R.F.C.| | 1 | 1 |

L | 1 1 | | 1 | | |
* CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA (CLABE)

| | | | 1 | | | | |
* CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA (CLABE)

En caso de existir varios destinatarios de pago y/o acreedores hipotecarios se debera reimprimir la tercera hoja de esta solicitud para su llenado.

TITULAR CONYUGE FAMILIAR O CORRESIDENTE

NUMERO DE CREDITO OTORGADO POR INFONAVIT | | | | | | | | | | | L | | | | 1 | | | |
Sélo aplica para ser llenado en caso de la vivienda tenga crédito(s) Infonavit vigente(s)

NUMERO DE INVENTARIO VIVIENDA RECUPERADA | | | | L | | | | | | 1 |

NUMERO DE CREDITO DE LA ENTIDAD FINANCIERA | | | |

| l L | | 1 | 1 | L | |
Sélo aplica cuando el destino del crédito es para pagar el Pasivo o la Hipoteca de tu Vivienda

9. DESIGNACION DE REPRESENTANTE (EN SU CASO)

DESIGNO COMO REPRESENTANTE PARA QUE EN MI (O NUESTRO) NOMBRE Y REPRESENTACION SOLICITE Y TRAMITE LA INSCRIPCION DE CREDITO EN LOS TERMINOS DE LAS REGLAS APLICABLES:

| | | | | 1 | | | |
*APELLIDO PATERNO *APELLIDO MATERNO

[
NOMBRE (S)

TELEFONO: | | || | 1| CELULARI__|__ | || | I O Y R |
LADA NUMERO NUMERO NUMERO (CREDENCIAL INE / PASAPORTE)
| I I , I
FIRMA DEL REPRESENTANTE FIRMA DEL DERECHOHABIENTE FIRMA DEL CONYUGE, FAMILIAR O CORRESIDENTE
10. DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTACTO
I\ L 1 1 1 I || | PROMOTORDEVENTAS O EMPRENDEDOR O AGENTE INMOBILIARIO O
*CURP
T Y I A l [ I R B TN O N N N N I l I I |
*APELLIDO PATERNO *APELLIDO MATERNO

I I |
*NOMBRE (S)

*TELEFONO: || | ||| 1 |
LADA NUMERO
En caso de existir promotor de ventas y/o emprendedor y/o agente inmobiliario se debera reimprimir la tercera hoja de esta solicitud para su llenado.
11. OFERTA VINCULANTE
EL SOLICITANTE REQUIERE UNA OFERTA VINCULANTE por parte del INFONAVIT en el entendido de que al solicitar dicha oferta vinculante no requiere

presentar la documentacion solicitada para efectos de la contratacion del crédito sino hasta que dicha Oferta Vinculante haya sido aceptada en su totalidad.
REQUIERO OFERTA VINCULANTE SI O NO 0

NOTA: EI INFONAVIT se obliga a otorgar el crédito a que se refiere esta solicitud, siempre y cuando verifique que los datos proporcionados por el solicitante son veraces y no se modifiquen durante
el trdmite del crédito y hasta el momento de otorgamiento del mismo.

Manifiesto (amos) que: a) todos los datos proporcionados son verdaderos, con pleno conocimiento del articulo 58 de la Ley del Infonavit que a la letra dice “Se reputara como fraude y se sancionaré como
tal, en los términos del Cédigo Penal Federal, el obtener los créditos o recibir los depdsitos a que esta Ley se refiere, sin tener derecho a ello, mediante engaro, simulacion o sustitucion de persona”.
Asimismo, b) acepto (amos) incorporar las ecotecnologias que aseguren el ahorro en agua, energia eléctrica y gas, definido por el Infonavit, de acuerdo a mi (nuestro) ingreso salarial.

Ciudad de|___ I I I N [ i ja__de [ I de 20

| | |
FIRMA DEL DERECHOHABIENTE FIRMA DEL CONYUGE, FAMILIAR O CORRESIDENTE

(Sélo en caso de crédito conyugal, familiar o corresidencial)

En el Infonavit todos los tramites son gratuitos.
Consulta paso a paso el avance de tu solicitud de crédito en “Mi Cuenta Infonavit” www.infonavit.org.mx o para cualquier duda o aclaracién favor de contactarnos a través de Infonatel al teléfono 91 71 5050 (Ciudad de México) 6 01 800
00 83 900 para el interior de la Republica, o en cualquiera de nuestras oficinas.

*DATOS OBLIGATORIOS HOJA3 DE 3 CRED.1000.16
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SOLICITUD DE AVALUO INMOBILIARIO Y

DICTAMEN TECNICO DE CALIDAD

INFONAVIT

DESTINO DEL CREDITO: Comprar una Vivienda O Construir tu Vivienda O Ampliar , Remodelar o Mejorar tu Vivienda O Pagar la Hipoteca de tu Vivienda O |

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL DERECHOHABIENTE

I | | I | | | | L |
NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS)

L | | L |
APELLIDO PATERNO

L | | | |
APELLIDO MATERNO

[
NOMERE (S)

DOMICILIO ACTUAL
[ T R TR R B [ I T S O R (R N B [ N T N TR R T

L | | L
CALLE Y NUMERO

L | | L | | | I | | | | ]
COLONIA O FRACCIONAMIENTO MUNICIPIO O DELEGACION

1 | | | | 1 [ I — [ | | | | 1 | TELEFONO CASA: (1 1 | )1 | 1 | I | | 1 |
ESTADO (ENTIDAD) CODIGO POSTAL

TELEFONO TRABAJO: (| | 1 )1 | 1 | I | | 1 |

TELEFONO CELULAR: (|

1
LADA NUMERO

2. DATOS DEL PROPIETARIO ACTUAL DE LA VIVIENDA

{— 1 [ — \ | DOMICILIO ACTUAL

1 | | | |
APELLIDO PATERNO

I N
I R B | L | CALLE Y NUMERO

! | | | |
APELLIDO MATERNO

L | I
COLONIA

] [ I
NOMBRE (S) PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL PERSONA MORAL N L L
MUNICIPIO O DELEGACION
RFC |
A Y T Y I Iy N N AU (RN O
NOMBRE DEL ACREEDOR HIPOTECARIO/FIDEICOMISO (EN SU CASO): ESTADO (ENTIDAD) CODIGO POSTAL
T Y T Y Sy N A N N A N A NN N i
TELEFONOTRABAJO: (| | )l | | |1 |||
T T O S S N N A R I N
TELEFONO CELULAR: (| l l )1 l I 1 | 1 1 I |

CLAVE DEL CONJUNTO HABITACIONAL DE 16 DIGITOS | | | | \ 1 | | I ) |
(SOLO EN CASO DE OFERTA REGISTRADA)

| |
CALLE

! | | | | | ! | | | | | 1
No. EXT. No. INT. LOTE MZA. COLONIA O FRACCIONAMIENTO

L | | L | | | 1 | | 1 | | L |
MUNICIPIO O DELEGACION ESTADO (ENTIDAD) CODIGO POSTAL

ANTIGUEDAD | 1 | Afios

4. TRAMITES, ACLARACIONES O QUEJAS

En el INFONAVIT todos los tramites son gratuitos.
El trAmite puede presentarse en cualquier oficina del INFONAVIT, de lunes a viernes de 8:30 a 14:00 horas.

Para aclaraciones, quejas o denuncias sobre este tramite dirigirse al Sitio de Internet www.Infonavit.org.mx, a los kioscos o comunicarse a INFONATEL en México

D.F.: 91-71-50-50, Interior de la Republica: 01-800-00-83-900

El interesado debera presentar esta Solicitud debidamente llenada, ante una instancia de valuacién autorizada por el INFONAVIT.

Ciudad de | [ [ I | [ I a1 de; I T R R | | de 20

FIRMA DEL DERECHOHABIENTE

HOJA1DE1 TEC.1001.04
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PROGRAMA CARTA DE INSTRUCCION O N0
DE IRREVOCABLE

COFINANCIAMIENTO

Art. 43 Bis

INFONAVIT

Con base en las Reglas para el otorgamiento de créditos al amparo del articulo 43 Bis de la Ley del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, manifiesto a ese Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (en adelante mencionado simplemente como “Infonavit”) lo siguiente:

Que he solicitado a el otorgamiento de un crédito en
cofinanciamiento, el cual sera destinado a la adquisicién de vivienda, y que dicha Entidad Financiera ha autorizado el
otorgamiento del crédito por mi solicitado, por lo que:

a) Ejerzo la opcion de destinar el saldo de mi subcuenta de vivienda como
forma contingente del pago de los créditos otorgados por el Infonavit y la
entidad financiera, en caso de incumplimiento de pago derivado de la
pérdida de relacion laboral. Asimismo, instruyo al Infonavit para que una
vez liquidado el crédito del Instituto, las aportaciones patronales
subsecuentes se apliquen a amortizar el crédito de la Entidad Financiera
antes citada.

Firma de conformidad

b) Ejerzo la opcién de destinar el saldo de mi subcuenta de vivienda al pago
parcial del precio de la vivienda que adquiera con el crédito en
cofinanciamiento que me llegare a otorgar ese Instituto y, por
consiguiente, instruyo de manera irrevocable a ese Instituto para que, en
los términos dispuestos en la regla décima de las Reglas antes citadas,
destine el saldo de mi subcuenta de vivienda al pago parcial del precio de
la vivienda que adquiera con el crédito que me llegare a otorgar ese
mismo Instituto. Asimismo, instruyo al Infonavit para que una vez
liquidado el crédito del Instituto, las aportaciones patronales
subsecuentes se apliquen a amortizar el crédito de la Entidad Financiera
antes sefialada.

Firma de conformidad

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que son ciertos los datos que proporciono en la presente Carta de Instruccion
Irrevocable y que no existe error, dolo, lesion, ni mala fe, ni ningln otro vicio del consentimiento que pudiera invalidarlo,
por lo que manifiesto libremente mi consentimiento y firmo la presente en la Ciudad de

, alos dias del mes de del afio

Nombre y firma del trabajador Nimero de Seguridad Social

CRED.1010.02



Autorizacion para consultas en

Sociedades de Informacion Crediticiay uso de datos personales

INFONAVIT
Hogares con valor

F/SIC15

Conforme al articulo 28 de la Ley para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia, en forma expresa
autorizo al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (el “Infonavit”) y a la entidad
financiera a la que, en su caso, el Infonavit ceda parcial o totalmente los derechos del crédito que me otorgue,
para que cualquiera de ellos lleve a cabo las consultas que considere necesarias sobre mi comportamiento e
historial crediticio, asi como cualquier otra informaciéon de naturaleza anéloga con cualquier Sociedad de
Informacion Crediticia autorizada, en el entendido que en este acto manifiesto que tengo pleno conocimiento
(i) de la naturaleza y alcance de la informacién que la Sociedad de Informacion Crediticia de que se trate
proporcionara al Infonavit y en su caso, al cesionario de los derechos del crédito que el Infonavit me otorgue,
(i) del uso que el Infonavit y en su caso, el cesionario de los derechos del crédito que el Infonavit me otorgue,
haran de dicha informacion, y (iii) de que el Infonavit y en su caso, al cesionario de los derechos del crédito
que el Infonavit me otorgue, podran realizar consultas periédicas cuantas veces considere necesarias durante
todo el tiempo en que mantengamos una relacion juridica. La presente autorizacion tendra una vigencia
durante el tiempo en que perdure la relacion juridica entre el suscrito y el Infonavit y en su caso, el cesionario
de los derechos del crédito que el Infonavit me otorgue, pero nunca serd menor a tres afios contados a partir
de la fecha que se expide. Asimismo, declaro que el Infonavit ha hecho de mi conocimiento, y asi lo he
entendido, que la autorizacibn que aqui otorgo no afecta ni afectard en modo alguno las condiciones
econdmicas y juridicas del crédito que me otorgue el Infonavit, de conformidad con las disposiciones
aplicables.

Nombre Firma para autorizacion

Lugar y fecha

Asimismo, de conformidad con los Lineamientos de Transparencia, Acceso a la Informacion, Archivos y
Proteccion de Datos Personales del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, y con
la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares; autorizo al Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (el “Infonavit”) y a la entidad financiera a la que, en su
caso, el Infonavit ceda parcial o totalmente los derechos del crédito que me otorgue, a proporcionar mis datos
e informacién a sus afiliadas, controladoras, subsidiarias, asociadas y comisionistas, asi como a cualquier otra
empresa con la que mantengan una relacion contractual o de negocios, para su divulgacién, reproduccion,
explotacion, incluyendo la comercializacion de otros productos o servicios, y, en su caso, a cualquier otro
organismo o proveedor de servicios que tenga relacién con la presente operacion de crédito. Asimismo,
declaro que el Infonavit ha hecho de mi conocimiento, y asi lo he entendido, que la autorizacién que aqui
otorgo no afecta ni afectard en modo alguno las condiciones econémicas y juridicas del crédito que me
otorgue, de conformidad con las disposiciones aplicables.

NUmero de Seguridad Social (NSS)

Nombre Firma para uso de datos personales

Lugar y fecha

Responsable de la in on: i i eral de Crédito Fecha de ultima actualizacion o revigion: 04/02/2015
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